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Objetivo

Establecer el procedimiento y los requisitos para la emisión del Dictamen Técnico Adicional de Eco tecnologías. 
Alcance

Es de observancia y aplicación obligatoria para el personal de la Subgerencia Técnica en Delegaciones Regionales y su equivalente en Oficinas de Apoyo, así como para las empresas de verificación y supervisión de obra que presten sus servicios al Infonavit en cualquiera de los estados de la República Mexicana y a las empresas Desarrolladoras o Constructoras que requieran el servicio de Verificación Adicional de eco tecnologías. 

Definiciones

Asignación.-
Documento en el que se describen las características de cada una de las Ofertas de vivienda que serán sujetas a Verificación.
Asignación Abierta.-

Es aquella que deberá estar integrada por paquetes u ofertas que cuenten con menos de 100 viviendas que requieren la verificación adicional de eco tecnologías, hasta contar con un  mínimo de 100 viviendas a verificar y un máximo de 120 viviendas.
Asignación Directa.-

Es aquella en la que en las viviendas que requieren la verificación adicional,  corresponden a un paquete que se encuentra en proceso, es decir, se encuentra en el mismo conjunto  una empresa verificadora prestando sus servicios. 

Asignación No Abierta.-

Es aquella que contiene un paquete u oferta con más de 100 viviendas que requieren la verificación adicional de eco tecnologías.
Asignación Secuencial.-

Asignación de Empresas de Verificación en orden secuencial, iniciando por la primera empresa de la Lista proporcionada por la Gerencia de Verificación y Apoyo Técnico al Subgerente Técnico (DR), hasta cubrir la última empresa de la relación: tomando en cuenta las características de la oferta y que las empresas no se encuentren sancionadas.
Subgerencia Técnica (Delegación Regional).-

Equivalente a Área Técnica en el DF de la CODIFE.

Catálogos.-

Equipos y productos que cuentan con la certificación de proveedores e instaladores, emitida por los organismos que norman las características y comportamientos de los equipos como son la Comisión Nacional para el Ahorro de Energía, Fideicomiso para el Ahorro de Energía Eléctrica, que cuentan con las garantías y validaciones vigentes que correspondan.
.
Clave de Registro (16 Dígitos).-
Clave Única de Registro con el que se identifica a la oferta o programa de vivienda inscrito al instituto y que consta de 16 dígitos.

CUV.-

Clave Única de Vivienda

Constancia de No Adeudo Fiscal.-

Documento emitido por la Subgerencia de Fiscalización de la Delegación Regional, en el que se estipula que la empresa en cuestión, se encuentra libre de adeudos de sus responsabilidades de aportaciones como patrón ante el Infonavit. Este documento tiene una vigencia, la cual queda determinada por el Área emisora en el propio documento.

Desarrollador o Constructor.-

Persona física o moral que registro eco tecnologías en sus viviendas ofertadas ante el Infonavit, durante el proceso de reconversión y es responsable de efectuar el pago de la verificación adicional de eco tecnologías además de brindar las especificaciones de las eco tecnologías instaladas y proporcionar el acceso del verificador a las viviendas para que él mismo pueda constatar y verificar que se encuentren las eco tecnologías instaladas. Puede tratarse de un promotor, desarrollador, o constructor.
Dictamen Técnico Adicional de Eco tecnologías.-

Es el documento impreso, con firma autógrafa del representante técnico o legal de la empresa verificadora que notifica el resultado de la verificación Adicional de las eco tecnologías entregadas por la Gerencia de Producto de Crédito, así como, las especificaciones de las mismas. 

Eco tecnología.-
Es toda aquella tecnología, equipo, producto  o atributo ecológico que se utiliza para el mejoramiento del medio ambiente.
Empresas de Supervisión o Verificación.-
Empresas registradas en el Sistema Electrónico de Registro de Empresas a través del sitio de Infonavit en Internet y cuyo registro es aceptado, para prestar Servicios de Verificación y/o Dictaminación Técnica, que realiza una visita en campo para la emisión del Dictamen Técnico Adicional de Eco tecnologías.
Gerencia de Producto de Crédito.-
Área adscrita a la Subdirección General de Crédito, encargada de entregar el Oficio con el listado de las viviendas que requieren la verificación adicional de eco tecnologías.

GVAT.-

Gerencia de Verificación y Apoyo Técnico.
Instituto – Infonavit.-
Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.
Sancionada.- 

Penalización  por incumplimientos en los alcances de los servicios contractuales de verificación. 
. 
SAP.-

Sistema de Contabilidad.
SITREVI.-
Sistema Tren de Vivienda.

Control de Cambios

No aplica por ser primera versión.

Políticas del Procedimiento

1. Las ofertas se ordenarán invariablemente conforme a la fecha y hora de notificación y confirmación de pago, para efectos de asignación de empresa verificadora.

2. Las viviendas que requieran la verificación adicional de eco tecnologías, y cuenten con una empresa verificadora prestando sus servicios en el frente, se le asignará directamente a la a la misma empresa, siempre y cuando no se encuentre sancionada. 

3. Las empresas verificadoras sancionadas no serán sujetas de asignación de ofertas para la verificación adicional de eco tecnologías.

4. Las empresas verificadoras deberán cumplir con sus obligaciones fiscales ante el Infonavit.

5. El pago de los servicios de verificación adicional,  se efectuara vía SAP a las empresas verificadoras, a la entrega del Dictamen Técnico Adicional de eco tecnologías.
6. Las empresas de Supervisión o Verificación que emitan el Dictamen Técnico Adicional de Eco tecnologías, invariablemente tendrán formalizada la asignación de la oferta que requiere la Verificación Adicional de Eco tecnologías correspondientes.

7. La emisión del Dictamen Técnico Adicional de Eco tecnologías, se realizará a más tardar el quinto día de haber formalizado la asignación.
8. Se considera que el Dictamen Técnico Adicional de Eco tecnologías “cumple” cuando las eco tecnologías proporcionadas por la Gerencia de Producto estén contenidas en los catálogos de los organismos certificadores correspondientes como son: la Comisión Nacional para el Ahorro de Energía, Fideicomiso para el Ahorro de Energía Eléctrica y/o la Comisión Nacional de Agua, así mismo deberán contar con las garantías y validaciones vigentes que correspondan y deberán encontrarse ejecutadas las eco tecnologías correspondientes a:
· Aire Acondicionado

· Calentador Solar de Agua

· Aislante Térmico

· Contenedor de residuos orgánicos e inorgánicos
Para evitar robo o vandalismo podrán quedar pendientes por ejecutar las siguientes eco tecnologías (*), mismas que deberán encontrarse en la bodega del Conjunto Habitacional para la validación por parte del Verificador:
· Calentador de gas de alta resistencia
· Lámparas Compactas Fluorescentes
· Llaves ahorradoras de Agua (válvulas ahorradoras)
· Regaderas con Obturador (válvulas ahorradoras)
· Sanitario con consumo menor a 5 lts. o Sanitario con Válvula de doble descarga
9. El Desarrollador o Constructor deberás instalar a la entrega de las viviendas  las  eco tecnologías (*) que puedan quedar pendientes por ejecutar por motivos de robo o  vandalismo.
10. El Desarrollador o Constructor deberá mostrar al verificador en bodega las eco tecnologías (*) que puedan quedar pendientes de instalar.
11. Es responsabilidad del Verificador validar que se encuentren en bodega las eco tecnologías que puedan quedar pendientes por ejecutar.
12. El Desarrollador o Constructor será el responsable de proporcionar el acceso a las viviendas para que el verificador pueda constatar y verificar que se encuentren las eco tecnologías instaladas.

Diagrama de Flujo
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Controles, Indicadores y Niveles de Servicio

No aplica.

Especificaciones

	[No Act
	No Tarea
	Área/
Puesto
	Entradas
	Actividad/Tarea
	Otras Salidas/ Producto
	Formatos Registros, Controles, Indicadores y Niveles de Servicio

	8.4.1.1.12
	
	Gerencia de Verificación y Apoyo Técnico


	
	Realiza las adecuaciones y las formaliza
	
	

	
	1. 
	Subdirección General de Credito (Gerencia de Producto de Crédito)
	
	Elabora y envía al Área Técnica de la Delegación Regional el oficio con el listado de las viviendas que requieren la verificación adicional de eco tecnologías con la siguiente información(*):

- Clave de  Registro (16 dígitos).
- Delegación.
- Nombre de la empresa que verifico la oferta.

- Nombre de la empresa Constructora o Desarrolladora.

- Ubicación de la oferta.
- Localidad.
- Código postal.
- Nombre de la oferta.
- Plano de Sembrado Registrado en el SITREVI.

Información requerida por vivienda:

- Ubicación de las viviendas a verificar:
(Calle, Numero, Manzana y Lote)

- CUV

- No. Identificador de Vivienda de acuerdo al plano de sembrado aceptado y que el sistema despliega como identificación de la siembra.

- Eco tecnologías a verificar

(*) Se enviara copia a la Gerencia de Verificación y Apoyo Técnico.


	
	

	
	2.
	Subgerente Técnico (DR)
	Oficio con el listado de las viviendas que requieren la verificación adicional de eco tecnologías.
	Recibe oficio con la información de las viviendas que requieren la verificación adicional de eco tecnologías.
	
	

	
	3.
	Desarrollador o Constructor
	
	Entrega al Área Técnica (DR) a más tardar al quinto día hábil de haber registrado en el sistema las eco tecnologías, el oficio con las especificaciones de las eco tecnologías que registro en el sistema (las especificaciones de las eco tecnologías registradas se darán por vivienda o por paquetes de viviendas que cuenten con las mismas eco tecnologías).

Solicita al Subgerente Técnico (DR) correspondiente, emita el recibo para depósito del importe de honorarios para servicios de la verificación adicional de eco tecnologías.

	
	

	
	4.
	Subgerente Técnico (DR)
	
	Recibe la documentación con las  especificaciones de las eco tecnologías y Determina el importe de la ficha de pago conforme a lo siguiente:

a) Para cualquier tipo vivienda (tradicional, económica, bajo ingreso) el costo será de $350.00 + IVA por vivienda.

Realiza el registro en DEPOREF conforme al procedimiento: Recepción de Ingresos Referenciados.
Emite la ficha de depósito y la entrega al Desarrollador o Constructor con vigencia de línea de captura de tres días hábiles para que este realice el pago.

	Emite la ficha de depósito y la entrega al Desarrollador o Constructor
	

	
	5.
	
	
	Suscribe en el modelo FCON-1 (ANEXO 1), convenio con el Desarrollador o Constructor con aceptación de condiciones para la contratación de los servicios de la   empresa verificadora para la verificación adicional de eco tecnologías.
	Convenio con el Desarrollador o Constructor
	FCON-1 (ANEXO 1)
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	6.
	Desarrollador o Constructor
	
	Recibe ficha de DEPOREF.
Realiza pago dentro de los tres días hábiles posteriores a la emisión de la misma.

Informa al Subgerente Técnico el mismo día en que realiza el pago, mediante mensaje de correo electrónico anexando copia de la ficha.
Ver (Anexo 2) Ficha de Registros Contables.

	
	(ANEXO 2)
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	7.
	Subgerente Técnico (DR)
	Correo electrónico con  ficha de depósito sellada por el banco.
	Confirma el pago de servicios de verificación, en apego a lo señalado en el procedimiento: Recepción de Ingresos Referenciados.

	
	

	
	8.
	
	
	¿Pago efectuado?

SI: Continúa tarea 10.

NO: Continúa tarea 9.


	
	

	
	9.
	
	.
	Envía correo electrónico, al Gerente de Producto,  indicando que el Desarrollador o Constructor no realizo el pago de la verificación adicional de eco tecnologías dentro del plazo establecido, para que tome las acciones correspondientes (*).
Termina Procedimiento.
(*) Se enviara copia a la Gerencia de Verificación y Apoyo Técnico.
	Oficio indicando que el Desarrollador o Constructor no realizo el pago de la verificación
	

	
	10.
	Subgerente Técnico (DR)
	
	Realiza la asignación de la empresa verificadora, a más tardar a los tres días hábiles siguientes de la recepción de la notificación de pago del Desarrollador o Constructor.


	
	

	
	11.
	
	
	¿El frente al cual corresponden las viviendas que requieren la verificación adicional cuenta con una empresa verificadora prestando sus servicios?
SI: Continúa tarea 12.
NO: Continúa tarea 15.

	
	

	
	12.
	
	
	Verifica si la empresa se encuentra sancionada.

	
	

	
	13.
	
	
	¿Se encuentra sancionada?
SI: Continúa tarea 15.

NO: Continúa tarea 14.


	
	

	
	14.
	
	
	Realiza la asignación Directa a la misma empresa verificadora. Continúa tarea 20.

	
	

	
	15.
	
	
	Determina tipo de asignación:
	
	

	
	16.
	
	
	¿Asignación abierta?

SI: Continúa tarea 17.

NO: Continúa tarea 18.

	
	

	
	17.
	
	
	Selecciona de la Lista proporcionada por la Gerencia de Verificación y Apoyo Técnico a la empresa Verificadora  QUE LE CORRESPONDA UNA ASIGNACIÓN abierta respetando las siguientes condiciones:

· En el caso de la primera asignación se respetara, la ubicación de la empresa con base al orden en que se encuentran relacionadas en la lista.
· Se le asignara hasta contar con un  mínimo de 100 viviendas a verificar y un máximo de 120 viviendas.

Continúa tarea 19.

	
	

	
	18.
	
	
	Selecciona de la Lista proporcionada por la Gerencia de Verificación y Apoyo Técnico a la empresa Verificadora  QUE LE CORRESPONDA UNA ASIGNACIÓN EN FORMA SECUENCIAL respetando la ubicación de la empresa con base al orden en que se encuentran relacionadas en la lista. Continúa tarea 19.

	
	

	
	19.
	
	
	¿La empresa Verificadora se encuentra sancionada?

SI: Continúa tarea 15.

NO: Continúa tarea 20.

	
	

	
	20..
	
	
	Consulta y toma del listado proporcionado por la Gerencia de Producto la información de la oferta o paquete objeto de la  verificación adicional de eco tecnologías, y realiza el llenado del formato de asignación adicionando los siguientes datos:

· Importe del Deposito

· Fecha deposito DEPOREF
· Número referencia DEPOREF
· Número de Registro de la Empresa Verificadora
· Número de Contrato
· Número de Identificación de Asignación (*)

· Nombre de la Empresa a asignada

· RFC

Sin modificar la estructura del formato llena por duplicado los datos correspondientes en el formato FASIG-1 “Asignación para prestación de Servicios Profesionales de Verificación” (ANEXO 2).
(*) Los números de identificación no deben repetirse, cada oferta debe contar con un número de identificación único, aún en el caso de las asignaciones abiertas, para las cuales debe suscribirse un formato por cada oferta.

Informa a la empresa hora y fecha para suscribir la asignación y le informa que, deberá presentar identificación oficial y original y copia simple de la constancia de no adeudos fiscales con el Infonavit, vigente, la cual deberá tramitar en apego al PES_0084 Procedimiento de Emisión de Constancias de Situación Fiscal del Patrón o Contribuyente, vigente en los sistemas de normatividad de operación.

	
	FASIG-1 “Asignación para prestación de Servicios Profesionales de Verificación” (ANEXO 3)
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	21.
	Empresa de Supervisión o Verificación
	
	Acude a la Subgerencia Técnica de la Delegación correspondiente.

Presenta Constancia de no adeudo fiscal.

Presenta identificación (credencial de elector, pasaporte o cédula profesional).

	
	

	
	22.
	Subgerente  Técnico (DR)
	
	Valida la vigencia de la constancia de no adeudo fiscal y coteja contenido de la copia contra original. Verifica que la identificación corresponda a la persona presente y que esta sea el represente legal de la empresa.


	
	

	
	23.
	
	
	¿Cumple con constancia de no adeudo fiscal e identificación?
SI: Continúa tarea 25.

NO: Continúa tarea 24.

	
	

	
	24.
	
	
	Cancela la asignación.

Integra antecedentes de cancelación al expediente del frente. Continúa tarea 15.

	
	

	
	25.
	
	
	Regresa a la Empresa Verificadora original de la constancia de no adeudo fiscal.

Presenta a la empresa dos tantos del formato de asignación, los firman el representante del Área Técnica correspondiente y el representante de la empresa verificadora, una vez suscritos le entrega uno de los ejemplares a la empresa verificadora.

Integra la copia simple de la Constancia de Situación Fiscal al formato de asignación.

Envía, copia electrónica de los formatos FASIG_1 de Asignación de Servicios Profesionales de Verificación para la verificación adicional de eco tecnologías,  suscritos de la semana inmediata anterior, a las direcciones de correo electrónico avancedeobra@infonavit.org.mx de la Gerencia de Verificación y Apoyo Técnico, con copia a:

mcervantes@infonavit.org.mx
ljhernandez@infonavit.org.mx para su seguimiento.

Notifica por correo electrónico a la empresa Constructora o Desarrolladora, el nombre de la empresa que realizara la verificación adicional de eco tecnologías.

	
	

	
	26.
	
	
	Entrega al Verificador:

a) La información proporcionada por la Gerencia de Producto:

- Clave de Registro (16 dígitos)

- Delegación

- Nombre de la empresa Constructora o Desarrolladora
- Ubicación de la oferta

- Localidad

- Código postal

- Nombre de la oferta

- Plano de Sembrado

Información a nivel de  vivienda:

- Ubicación de las viviendas a verificar

(Calle, Numero, Manzana y Lote)

- CUV

- No. Identificador de Vivienda de acuerdo al plano de sembrado.

- Eco tecnologías a verificar

b) Las especificaciones proporcionadas por el Desarrollador o Constructor de las eco tecnologías a Verificar.


	
	

	
	27.
	Verificador (Empresa de Verificación)
	
	Notifica al Desarrollador o Constructor el día que realizara la visita para la verificación adicional de eco tecnologías.

	
	

	
	28.
	
	
	Realiza la verificación adicional de eco tecnologías  verificando que las eco tecnologías proporcionadas por  la Gerencia de Producto y las especificaciones entregadas  por el Desarrollador o Constructor cumplan con lo siguiente:

· Las eco tecnologías, se encuentren certificadas y contenidas en los catálogos correspondientes de FIDE, CONAE y CONAGUA.
· Se encuentren instaladas al 100% las siguientes eco tecnologías: Aire Acondicionado, Calentador Solar de Agua, Aislante Térmico y Contenedor de residuos orgánicos e inorgánicos.
· Y podrá quedar en bodega del Conjunto Habitacional para la validación por parte del Verificador  las siguientes eco tecnologías(*): Calentador de gas de alta resistencia, Lámparas Compactas Fluorescentes, Llaves ahorradoras de Agua (válvulas ahorradoras), Regaderas con Obturador (válvulas ahorradoras), Sanitario con consumo menor a 5 lts. o Sanitario con  Válvula de doble descarga.
(*) Es responsabilidad del Desarrollador o Constructor, instalarlas.
Emite Dictamen Técnico Adicional de Eco tecnologías en el formato FR-VE (Anexo 4) de acuerdo al Instructivo de llenado (Anexo 5).

	Dictamen Técnico Adicional de Eco tecnología
	FR-VE 
(Anexo 4) 
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 INSTRUCTIVO DE LLENADO (Anexo 5). 
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	29.
	
	
	Entrega en un plazo no mayor a cinco días hábiles de haber formalizado la asignación el Dictamen Técnico Adicional de Eco tecnologías al Subgerente Técnico (DR) y envía por medio de correo electrónico, copia a la Gerencia de Producto (smanjarrez@infonavit.org.mx, rcapistran@infonavit.org.mx, jmarron@infonavit.org.mx) y a la Gerencia de Verificación y Apoyo Técnico a las direcciones que se encuentran en archivo Anexo 6 y al correo avancedeobra@infonavit.org.mx para su seguimiento.

	
	(Anexo 6) 
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	30.
	Subgerente Técnico (DR)
	Dictamen Técnico Adicional de Eco tecnología
	Recibe Dictamen Técnico Adicional de Eco tecnología, lo revisa y archiva.


	Dictamen Técnico Adicional de Eco tecnología
	

	
	
	
	
	TERMINA PROCEDIMIENTO
	
	


Autorizaciones

	
	
	Arq. Marco Antonio Flores Fletes

Gerente de Verificación y Apoyo Técnico 


	
	

	Ing. Carlos Javier López Islas

Gerente de Normatividad Operativa

e Implementación
	
	
	
	Lic. Lorena Espíndola Argüello

Subgerente de Gestión de Normatividad de Operación


	Archivo: F_Procedimientos 
	Fuera del sistema, este documento es una copia no controlada
	Fecha elaboración

27/Ene/2009
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		1		VERIFICACIÓN Y APOYO TÉCNICO		Gerencia de Verificación y Apoyo Técnico		Activo		11020XXXX2		Cuenta de Bancos		X				A		Registro contable de la creación de la provisión por el pago de verificación adicional por eco tecnologías
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				M:Si corresponde a una interfaz manual

				S: Si corresponde a una interfaz semimanual

				A: Si corresponde a una interfaz automática

				M:Si corresponde a una interfaz manual

				S: Si corresponde a una interfaz semimanual

				A: Si corresponde a una interfaz automática
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19. 



¿ Empresa sancionada?



















20. Consulta la información de la oferta objeto de la  verificación adicional, realiza el llenado del formato de asignación.



Informa a la empresa fecha y hora para suscribir la asignación.











9. Envía correo electrónico, al Gerente de Producto,  indicando que el Desarrollador no realizo el pago de la verificación adicional.















6. Recibe ficha.



Realiza pago e informa por mediante correo electrónico anexando copia de la ficha.















5. Suscribe convenio con el Desarrollador para la contratación de los servicios de la verificación adicional de eco tecnologías.















4. Recibe la documenta-ción con especificaciones de las eco tecnologías y determina el importe.



Realiza registro.



Emite la ficha de depósito







3. Entrega oficio con las especificaciones de las eco tecnologías y solicita, recibo para depósito del importe de los servicios de la verificación adicional de eco tecnologías.











2. Recibe oficio con la información de las viviendas que requieren la verificación adicional de eco tecnologías.











Subgerente Técnico











Gerencia de Producto de Crédito







Si







No 











 8. Pago efectuado







1. Elabora y envía el oficio con el listado de las viviendas que requieren la verificación adicional de eco tecnologías



















28. Realiza la verificación adicional de eco tecnologías. 



Emite Dictamen Técnico Adicional de Eco tecnologías











27. Notifica al  Desarrollador el día que realizara la  visita.











29. Entrega y envía el Dictamen Técnico Adicional de Eco tecnologías.



























25 Firman formato de asignación, envía copia electrónica de los formatos de Asignación suscritos a la GVAT y notifica a la empresa Constructora el nombre de la empresa verificadora























30. Recibe Dictamen Técnico Adicional de Eco tecnología, lo revisa y archiva.



















26. Entrega al Verificador  información proporcionada por la Gerencia de Producto y las especificaciones  de eco tecnologías a verificar proporcionadas por el Desarrollador 































Si







24. Cancela asignación. 



Integra antecedente.







7. Confirma el pago de servicios de verificación. 















8.4.1.12 Realiza las adecuaciones y las formaliza











21. Acude a la sub-gerencia técnica.



Presenta Constancia de no adeudo fiscal. 



Presenta identificación 











1







Subgerente Técnico







A







Si







No







Termina Procedimiento







 23. ¿Cumple?







1







14 Asigna Directamente la misma empresa























Verificador/Supervisor







12 Verifica si la empresa se encuentra sancionada























Inicio







Gerente de Verificación y apoyo Técnico







Desarrollador / Constructor







16. ¿Asignación Abierta?



















No







13. ¿Empresa sancionada?







18. Selecciona  de lista de GVAT a la empresa que le corresponda una asignación en forma secuencial.



















 11.  ¿Frente con empresa verificadora?







Termina Procedimiento







10. Realiza la asignación de  la empresa verifica-dora.







Si







A







































5







5







Si







No







4







4







3











2







22. Valida vigencia de la Constancia de no adeudo fiscal. 







3







2







No







17. Selecciona  de lista de GVAT a la empresa que le corresponda una asignación abierta.



















15. Determina tipo de asignación.



















Si
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DTU_ANVERSO

																		ANEXO4 XXX_00000_V0						EPI_00000_V0

						SUBDIRECCION GENERAL DE PLANEACIÓN Y FINANZAS

						COORDINACIÓN  TÉCNICA

						GERENCIA DE VERIFICACION Y APOYO TECNICO

				DICTAMEN TÉCNICO ADICIONAL DE  ECOTECNOLOGÍAS

										FR-VE

		INFORMACIÓN DE LA OFERTA												Dictamen Núm.

				DELEGACION:								N° VIVS.:

				N° DE REGISTRO:								NOMBRE:

												(DE OFERTA )

				UBICACIÓN:

				( COLONIA, MUNICIPIO, DELEGACION , ETC.)

				CODIGO POSTAL :				LOCALIDAD:						ESTADO:

				OFERENTE O CONSTRUCTOR:

				VERIFICADOR :

				ECOTECTONOGIAS  DICTAMINADAS

														APLICA				NO APLICA

		1		AIRE ACONDICIONADO

		2		CALENTADOR SOLAR DE AGUA

		3		CALENTADOR DE GAS DE ALTA RESISTENCIA (*)

		4		LAMPARAS COMPACTACTAS FLUORESENTES  (*)

		5		LLAVES AHORRADORAS DE AGUA (valvulas ahorradoras)  (*)

		6		REGADERA CON OBTURADOR (valvulas ahorradoras)  (*)

		7		SANITARIOS CON CONSUMO MENOR A 5LTS. O VALVULA DE DOBLE DESCARGA  (*)

		8		CONTENEDOR DE RESIDUOS ORG. E INOG.

		9		SERVICIO DE POST VENTA (**)										NO SE VERIFICA

		10		AISLANTE TERMICO

				(*) Para evitar robo o vandalismo, podrán quedar pendientes por ejecutar estas eco tecnologias las cualeles tendran que ser validadas en bodega por la empresa verificadora y deberán de ser colocadas por el Desarrollador o Constructor, a la entrega de la vivienda.

				(**) Este concepto  no será validado por el verificador, es responsabilidad del Desarrollador o Constructor, a la firma de las escrituras.

				SE CERTIFICA QUE LAS VIVIENDAS DESCRITAS EN ESTE DOCUMENTO, CUENTAN CON TODAS LAS ECOTECNOLOGIAS SEÑALADAS.

								EMPRESA DE VERIFICACIÓN

				REPRESENTANTE TECNICO Y/O LEGAL
NOMBRE,  FIRMA Y NUMERO CEDULA PROFESIONAL



&R&"MS Sans Serif,Negrita Cursiva"&6
&"Arial,Normal"&D   &T     &F



DTU_REVERSO

																ANEXO 4 XXX_00000_V0

		DICTAMEN TÉCNICO ADICIONAL DE  ECOTECNOLOGÍAS

								FR-VE

		INFORMACIÓN DE LA OFERTA												Dictamen Núm.

				DELEGACION:								N° VIVS. DE LA OFERTA

				N° DE REGISTRO:								NOMBRE:

												(DE OFERTA  )

				UBICACIÓN

				( COLONIA, MUNICIPIO, DELEGACION , ETC.)

				CODIGO POSTAL				LOCALIDAD						ESTADO

				OFERENTE O CONSTRUCTOR:

				VERIFICADOR :

		CARACTERISTICAS Y UBICACIÓN DE LAS VIVIENDAS PARA ESTE DICTAMEN (*)

		(*) ESTA DEBERÁ CORRESPONDER AL SEMBRADO PROPORCIONADO POR EL SUBGERENTE TECNICO

		VIV N°		MANZANA Y/O CALLE				LOTE Y/O NÚMERO		CUV		CUMPLE O NO CUMPLE		OBSERVACIONES

		SE DICTAMINA QUE LAS VIVIENDAS DESCRITAS EN ESTE DOCUMENTO, CUENTAN CON LAS ECOTECNOLOGIAS COLOCADAS (CONFORME AL CONCEPTO DESCRITO EN EL ANVERSO).

										EMPRESA DE VERIFICACIÓN

										NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE TECNICO Y/O LEGAL

		(*) ANEXAR  PLANO DEL SEMBRADO CON LA UBICACIÓN DE LAS VIVIENDAS DICTAMINADAS.



SUBDIRECCION GENERAL DE PLANEACIÓN Y FINANZAS
COORDINACIÓN TÉCNICA
GERENCIA DE VERIFICACION Y APOYO TECNICO

SI

SI
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HOJA1_NOTAS_DESCRIPCIÓN

												(ANEXO 3 HOJA 1 _XXX00000'V0)

						INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES

		NOTAS

		LLENADO DE LOS FORMATOS DE ASIGNACIÓN O MODIFICACIÓN

		NOTA 1

		CONTRATO (1)

		33000001-01-07

		NÚMERO DE CONTRATO ÚNICO ESTA CONFORMADO POR:

8 DÍGITOS PARA EL NUMERO DE_REGISTRO DE EMPRESA, GUION
2 DÍGITOS PARA EL NÚMERO DE ESTADO DONDE SE SUSCRIBIÓ EL CTO, GUION
2 DÍGITOS PARA EL AÑO DE FIRMA DE CTO ÚNICO.

EL NÚMERO DE CONTRATO NO CAMBIA PARA LAS EMPRESAS QUE PRESTAN SERVICIOS EN MÁS DE UN ESTADO.

		NOTA 2

		N° DE IDENTIFICACIÓN DE ASIG. (2)

		01/0001/00/DD/MM/AA

		NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN DE LA ASIGNACIÓN ESTA CONFORMADO POR:

2 DÍGITOS PARA EL NUMERO DE ESTADO DONDE SE FORMALIZA LA ASIGNACIÓN, DIAGONAL
4 DÍGITOS PARA EL NÚMERO  CONSECUTIVO DE LA ASIGNACIÓN, DIAGONAL
2 DOS DIGITOS PARA IDENTIFICAR EL TIPO DE ASIGNACIÓN
   00 = ASIGNACION CERRADA;
   01 = OFERTA 1 
   02 = SEGUNDA OFERTA 
   03 = TERCERA OFERTA 
   0X = CONTINUAR NUMERACIÓN CONSECUTIVA IGUAL AL NUMERO DE OFERTAS
          
2 DÍGITOS PARA EL DÍA DE LA ASIGNACIÓN, DIAGONAL
2 DÍGITOS PARA EL MES DE LA ASIGNACIÓN, DIAGONAL
2 DÍGITOS PARA EL AÑO DE LA ASIGNACIÓN, DIAGONAL

		NOTA 3

		N°. DE MODIFICACIÓN (3)

		01/0001/00/DD/MM/AA

		NÚMERO DE MODIFICACIÓN ESTA CONFORMADO POR:

2 DÍGITOS , DIAGONAL DEL NÚMERO DE ASIGNACIÓN
4 DÍGITOS , DIAGONAL DEL NÚMERO DE ASIGNACIÓN
2 DOS DIGITOS, DIAGONAL DEL NÚMERO DE ASIGNACIÓN
2 DÍGITOS PARA EL DÍA DE LA MODIFICACIÓN, DIAGONAL
2 DÍGITOS PARA EL MES DE LA MODIFICACIÓN, DIAGONAL
2 DÍGITOS PARA EL AÑO DE LA MODIFICACIÓN, DIAGONAL





HOJA2_ASIGNACIÓN

														(ANEXO 3 HOJA 2 _XXX00000'V0)

						INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES

						ASIGNACIÓN  PARA PRESTACIÓN DE SERVICIOS

						PROFESIONALES DE VERIFICACIÓN ADICIONAL DE ECO TECNOLOGÏAS

						(VER HOJA DE NOTAS)

		IMPORTE Y FECHA
DEPOSITO DEPOREF						NUMERO REFERENCIA
DEPOREF				CONTRATO (1)		N° DE IDENTIFICACIÓN DE ASIG. (2)

		NOMBRE DE EMPRESA VERIFICADORA												RFC:

		INFORMACIÓN DE LA OFERTA QUE SE ASIGNA

		NUM. OFERTA								N° VIVIENDAS				NOMBRE:

		DOMICILIO
(AV., CALLE O MANZANA, NÚMERO O LOTE,
COLONIA, LOCALIDAD, CODIGO POSTAL)												PLAZO  EJECUCIÓN
FECHAS DE INICIO Y TERMINACIÓN

		ESTADO								LOCALIDAD

		CONSTRUCTORA												N° REG.

				NUM.
VIVS				IMPORTE DE LOS HONORARIOS DE VERIFICACIÓN ADICIONAL CON ECOTECNOLOGIAS  ($350.00 POR VIVIENDA)								TOTAL

								A LA

								CONTRATACION

		1

		SUMA SUBTOTALES

		MÁS I.V.A.

		TOTAL ASIGNACIÓN

		COMENTARIOS U OBSERVACIONES ADICIONALES.

		Para los efectos legales que correspondan, las partes que intervienen expresan su conformidad en el sentido de que  la información asentada en esta asignación se anexe como parte integrante del contrato único suscrito. Enteradas del contenido y alcance legal, ratifican el clausulado del contrato en todos sus términos.
Ciudad de ___________________________, a los ___________________ días del mes de ___________________ del año dos mil _______.

		"LA VERIFICACIÓN"										"EL INFONAVIT"

		NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL										NOMBRE Y FIRMA DEL SUBGERENTE  TECNICO

												RESPONSABLE DE LA SUPERVISIÓN DEL SERVICIO





INFON/AVIT
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ANEXO 4                                     PES_00000’V0

		INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DEL DICTAMEN TÉCNICO ADICIONAL DE  ECO TECNOLOGÍAS  



		Se deberá llenar un formato por cada grupo de viviendas que cuenten con las mismas  eco tecnologías, es decir, en el caso de que las eco tecnologías  sean diferentes en cada vivienda se elaborara un DICTAMEN TÉCNICO ADICIONAL DE  ECO TECNOLOGÍAS  por cada vivienda o por cada conjunto de viviendas que cuenten con diferentes eco tecnologías.

ANVERSO DEL FORMATO:


INFORMACIÓN DE LA OFERTA:


Dictamen Núm.- Indica el número consecutivo de 1 hasta “n”, asignado con base a las etapas, grupos de viviendas o parcialidades de una misma oferta o paquete de las cuales se registra y emite el  Dictamen Técnico Adicional de Ecotecnologías.

DELEGACION.- Indica nombre y número de la Delegación de INFONAVIT en la que se encuentran las viviendas objeto del dictamen.


No. DE REGISTRO.- Indica la clave de 16 dígitos con la que el INFONAVIT aprueba e identifica el desarrollo habitacional. 

NOMBRE.- Indica nombre del desarrollo habitacional o de la etapa que se construye.

UBICACIÓN.- Indica domicilio con: avenida, calle, número, colonia, municipio, etc., en el que se encuentra el conjunto habitacional o la vivienda de Línea III individual.


CODIGO POSTAL.- Indica número de identificación postal que corresponde al desarrollo habitacional con base a su ubicación.


LOCALIDAD.- Indica la localidad dentro del municipio en el que se encuentra el desarrollo habitacional.

ESTADO.- Indica el estado de la República Mexicana en el que se encuentra el desarrollo habitacional.

OFERENTE O CONSTRUCTOR.- Indica el oferente o constructor del desarrollo habitacional o viviendas que se dictaminan.

VERIFICADOR.- Indicar la empresa que esta realizando la verificación.

INFORMACIÓN DE LA DICTAMINACIÓN


ECOTECNOLOGÍAS DICTAMINADAS:


Del 1 al 10.- Indicar por cada concepto APLICA o NO APLICA, según corresponda las eco tecnologías entregadas por la Gerencia de Producto. En el caso de que las eco tecnologías  sean diferentes en cada vivienda se elaborara un DICTAMEN TÉCNICO ADICIONAL DE  ECO TECNOLOGÍAS  por cada vivienda o por cada conjunto de viviendas que cuenten con diferentes eco tecnologías.

EMPRESA DE VERIFICACIÓN: NOMBRE, FIRMA Y NÚMERO DE CÉDULA PROFESIONAL DEL REPRESENTANTE TECNICO Y/O LEGAL.

REVERSO DEL FORMATO:


LA INFORMACIÓN DE LA OFERTA Y DE LA DICTAMINACIÓN CORRESPONDE A LA CONSIDERADA EN EL ANVERSO.

CARACTERISTICAS Y UBICACIÓN DE LAS VIVIENDAS PARA ESTE DICTAMEN


VIV. No.- Es el número consecutivo asignado a la vivienda, de acuerdo al plano de sembrado aceptado y que el sistema despliega como identificación de la siembra. 


UBICACIÓN, MANZANA, CALLE Y LOTE O NÚMERO.- Enlista la descripción precisa en la que se encuentra cada una de las viviendas que integran el grupo y debe corresponder exactamente a la que se indica en el sistema. Debe anexarse plano del sembrado de las viviendas dictaminadas, con la nomenclatura aprobada.


CUV (Clave única de Vivienda).- Identificación numérica de cada una de las viviendas. 

CUMPLE O NO CUMPLE.- Indicar si la vivienda dictaminada “cumple” o “no cumple” con las eco tecnologías señaladas por el Oferente o Desarrollador. En el caso de no cumple indicar observaciones.

OBSERVACIONES: Indicar los comentarios referentes a su incumplimiento y en caso de ser necesario  anexar la información correspondiente, que sustente el “no cumple” de las eco tecnologías.


EMPRESA DE VERIFICACIÓN: NOMBRE, FIRMA Y NÚMERO DE CÉDULA PROFESIONAL DEL REPRESENTANTE TECNICO Y/O LEGAL.
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ANEXO “6”



		DIRECCIONES ELECTRÓNICAS PARA EL ENVIO DE REPORTES DE OBRA.


Ante la posibilidad de cambio del personal o de la distribución de las Delegaciones que se mencionan, verificar la vigencia de las direcciones electrónicas.


El mensaje de envío debe configurarse para que notifique la recepción, conservar como evidencia del acuse. 






		ESTADO

		DELEGACION

		NOMBRE DELEGACION

		Nombre de Encargado en GVAT/Correo Electrónico



		1

		XXV

		AGUASCALIENTES




		Ing. Héctor Fonseca Romero


hfonseca@infonavit.org.mx





		2

		XV

		BAJA CALIFORNIA




		Ing. Héctor Fonseca Romero


hfonseca@infonavit.org.mx





		3

		XIX

		B. CALIFORNIA SUR




		Ing. Héctor Fonseca Romero


hfonseca@infonavit.org.mx





		4

		XXXI

		CAMPECHE




		Ing. Israel Daniel Jarquin Gijon

ijarquin@infonavit.org.mx





		5

		XIV

		COAHUILA




		Ing. Jorge Luis Hernández Aguilar

jhaguilar@infonavit.org.mx





		6

		XXVIII

		COLIMA




		Ing. Héctor Fonseca Romero


hfonseca@infonavit.org.mx





		7

		XXX

		CHIAPAS




		Ing. Héctor Fonseca Romero hfonseca@infonavit.org.mx





		8

		II

		CHIHUAHUA




		Ing. Jorge Luis Hernández Aguilar


jhaguilar@infonavit.org.mx





		9

		IX

		DISTRITO FEDERAL




		Ing. Israel Daniel Jarquin Gijon

ijarquin@infonavit.org.mx





		10

		XXII

		DURANGO




		Arq. Jorge Rodriguez Hernández


jrodriguez@infonavit.org.mx 





		11

		XVI

		GUANAJUATO




		Arq. Jorge Rodriguez Hernández


jrodriguez@infonavit.org.mx





		12

		XX

		GUERRERO




		Ing. Héctor Fonseca Romero hfonseca@infonavit.org.mx





		13

		XXVI

		HIDALGO




		Ing. Héctor Fonseca Romero hfonseca@infonavit.org.mx





		14

		VI

		JALISCO




		Ing. Jorge Luis Hernández Aguilar


jhaguilar@infonavit.org.mx





		15

		VII

		EDO. MEXICO




		Ing. Jorge Luis Hernández Aguilar


jhaguilar@infonavit.org.mx





		16

		XVIII

		MICHOACAN




		Ing. Jorge Luis Hernández Aguilar


jhaguilar@infonavit.org.mx





		17

		XI

		MORELOS




		Ing. Israel Daniel Jarquin Gijon

ijarquin@infonavit.org.mx





		18

		XXIX

		NAYARIT




		Ing. Israel Daniel Jarquin Gijon

ijarquin@infonavit.org.mx





		19

		III

		NUEVO LEON




		Ing. Jorge Luis Hernández Aguilar


jhaguilar@infonavit.org.mx





		20

		XVII

		OAXACA




		Ing. Israel Daniel Jarquin Gijon

ijarquin@infonavit.org.mx





		21

		VIII

		PUEBLA




		Ing. Israel Daniel Jarquin Gijon

ijarquin@infonavit.org.mx





		22

		XXIII

		QUERETARO




		Ing. Héctor Fonseca Romero hfonseca@infonavit.org.mx





		23

		XXXII

		QUINTANA ROO




		Arq. Jorge Rodriguez Hernández


jrodriguez@infonavit.org.mx





		24

		V

		SAN LUIS POTOSI




		Ing. Héctor Fonseca Romero hfonseca@infonavit.org.mx





		25

		IV

		SINALOA




		Ing. Israel Daniel Jarquin Gijon

ijarquin@infonavit.org.mx





		26

		I

		SONORA




		Ing. Israel Daniel Jarquin Gijon

ijarquin@infonavit.org.mx





		27

		XXI

		TABASCO




		Ing. Héctor Fonseca Romero hfonseca@infonavit.org.mx





		28

		XIII

		TAMAULIPAS




		Ing. Héctor Fonseca Romero hfonseca@infonavit.org.mx





		29

		XXVII

		TLAXCALA




		Arq. Jorge Rodriguez Hernández


jrodriguez@infonavit.org.mx 






		30

		X

		VERACRUZ




		Ing. Israel Daniel Jarquin Gijon

ijarquin@infonavit.org.mx





		31

		XII

		YUCATAN




		Ing. Israel Daniel Jarquin Gijon

ijarquin@infonavit.org.mx





		32

		XXIV

		ZACATECAS




		Ing. Israel Daniel Jarquin Gijon

ijarquin@infonavit.org.mx







NOTA

Además en todos los casos, enviar la información a la Dirección: 




avancedeobra@infonavit.org.mx 
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ANEXO 1 



		CONVENIO No.:


ASIGNACIÓN No:


FRENTE:


REGISTRO

UBICACIÓN:

		“   “


(......)








CONVENIO QUE CELEBRAN POR UNA PARTE, EL INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARÁ "EL INFONAVIT",  REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR ( Delegado Regional, Subgerente Jurídico o Subgerente de Crédito) Y POR LA OTRA PARTE, _____________________________________________________, A QUIEN SE LE DENOMINARÁ "EL OFERENTE", REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR EL ___________________________________________________; DE CONFORMIDAD CON LAS DECLARACIONES Y CLÁUSULAS SIGUIENTES:


D E C L A R A C I O N E S

I. DECLARA “EL INFONAVIT”:

a) Que es un organismo de servicio social con personalidad jurídica y patrimonio propio, creado por la “Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores”, entre cuyos objetivos se encuentra administrar el fondo nacional de la vivienda para establecer y operar un sistema de financiamiento que le permita el otorgamiento de créditos a sus derechohabientes, destinados a la adquisición, construcción, reparación, ampliación o mejoramiento de vivienda, o al pago de pasivos contraídos por alguno de los conceptos anteriores.

b) Que con fecha __________________________________ “EL OFERENTE”  solicita  la verificación adicional de eco tecnologías de la  oferta de vivienda con número de registro _____________________,  de _________ viviendas  ________ ubicado en ___________________________. 


c) Que su representante _______________________________, acredita su personalidad con la escritura pública número ___________________, de fecha __________________, otorgada ante la fe del Lic. _____________________________________, Notario Público número _______________ de ________________________________.

d) Que para los efectos del presente convenio, señala como domicilio el ubicado en ______________________________________________________________.


II. DECLARA “EL OFERENTE”:


a) Para Personas físicas: 


Que posee título profesional de ___________________________, con cédula profesional número _____________________________________, o, en su caso.


         Para personas Morales:


Que está constituido legalmente conforme a las leyes mexicanas como ______________________________________, según consta en la escritura pública número _______________________, de fecha ________________________, pasada ante la fe del Notario Público número ______ del __________________, Lic. __________________________, misma que se encuentra debidamente inscrita en el Registro Público de la Propiedad y del Comercio de ___________________________________.


b) Que se encuentra registrado en el Padrón de Empresas Constructoras y Prestadoras de Servicios de “EL INFONAVIT”, con el número ______________ y que tiene el Registro Federal de Contribuyentes _____________________.


c) Que su representada se encuentra al corriente en el pago de las aportaciones con “EL INFONAVIT”.  Asimismo, declara no tener antecedentes de incumplimiento con el propio Instituto, derivados de mala calidad en obras y/o reclamaciones de derechohabientes por vicios ocultos y fallas técnicas de las viviendas.


d) Que el Representante Legal, acredita su Personalidad con:


 Personas Físicas:


______________________________________________________________

Personas Morales:


Con el testimonio de la escritura pública número _____________, de fecha ___________________________, otorgada ante la fe del Lic. ________________________________, Notario Público número ___________, de ___________________________________________, misma que se encuentra inscrita en el Registro Público de la Propiedad y del Comercio de __________________________, bajo el número _______________________.


e) Que para los efectos del presente convenio señala como domicilio el ubicado en ___________________________________________________________.


Expuesto lo anterior, las partes formalizan el presente Convenio al tenor de las siguientes:


C L Á U S U L A S


PRIMERA.- OBJETO.-  Es objeto del presente convenio el que “EL OFERENTE” se compromete entregar  a “EL INFONAVIT” el importe correspondiente a los servicios profesionales que requieren la verificación adicional de eco tecnologías de su oferta, para efecto de que “EL INFONAVIT” lo destine al pago de los honorarios de la empresa verificadora que los realice, dicho importe corresponde a lo siguiente:


a) Para vivienda(s) que requieren la verificación adicional de eco tecnologías la cantidad de $___________________  (con letra), que equivale a $350.00 por vivienda, más la cantidad de $ _____________________(con letra) que equivale al _____% (CON LETRA POR CIENTO) del I.V.A., de la suma del precio de las viviendas con esta característica propuesto en su oferta, a que se hace alusión en la Declaración I, inciso b), de este convenio, para efecto de que “EL INFONAVIT” lo destine al pago de los honorarios de la empresa verificadora de la oferta de vivienda.


SEGUNDA.-  CONTRATACIÓN DE LA EMPRESA VERIFICADORA.  “EL OFERENTE” faculta a “EL INFONAVIT” para que éste contrate los servicios profesionales de la empresa verificadora conforme a los procedimientos que tiene establecidos dicho Instituto, en el momento  en que “EL OFERENTE”  haya realizado el pago de los honorarios,  enviado copia de la ficha de deposito  y esta haya sido validada conforme lo señalado al Procedimiento establecido por el Instituto 

TERCERA.-  PLAZO.-  “EL OFERENTE” se da por enterado de que en el momento de la visita de  verificación adicional, no haya instalado las eco tecnologías registradas en el sistema, este será sancionado con base a lo señalado por la Subdirección General de Crédito a través de la Gerencia de Producto.


Leído que fue el presente convenio por los otorgantes, conformes con su contenido, lo ratifican en la Ciudad de __________________________, a los ___________________ días del mes de ________________ del año dos mil seis.

“E L    I N F O N A V I T”


__________________________________


(Delegado Regional, Subgerente Jurídico o Subgerente de Crédito)

"EL OFERENTE"


____________________________________
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